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Microsoft Outlook 2016の設定 

① スタートボタン   をクリックして Outlook 2016 を選択します。 
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② Outlookの画面が表示されたら、次へをクリックします。 

 

 

③  はいにチェックを入れ、次へをクリックします。 
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④ 自分で電子メールやその他のサービスを使うための設定をするにチェックを入れ、 

次へをクリックします。 

 

 

① POPまたは IMAP にチェックを入れ、次へをクリックします。 
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② 名前に「あなたの名前」を入力し、電子メールアドレスに「z 学籍番号@std.kiis.ac.jp」を

入力します。 

次に受信サーバーに「stdmail.kiis.ac.jp」、送信サーバーに「smtp.kiis.ac.jp」を入力し、 

アカウント名に「z学籍番号」、パスワードに「あなたのパスワード」を入力し、 

詳細設定をクリックします。 

 

 

③ 送信サーバー(SMTP)は認証が必要にチェックを入れ、詳細設定タブをクリックします。 
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④ このサーバーは暗号化された接続(SSL)が必要にチェックを入れ、 

使用する暗号化接続の種類を TLS にし、サーバーにメッセージのコピーを置くの 

チェックを外し、OK をクリックします。 
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⑤ 「受信メールサーバーへのログオン」と、「テスト電子メールメッセージの送信」がどちら

も完了したら、閉じるをクリックします。 

※エラーが発生した場合は、入力したパスワードやサーバー等が正しいかをチェック

し、再試行して下さい。 

 

 

⑥ 「すべて完了しました」の表示がされたら、完了をクリックします。 
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⑦ 下のような画面が表示されたら、更新プログラムのみをインストールするにチェックを入

れ、同意するをクリックします。 

 

⑧ ソフトウェアのライセンス認証をインターネット経由で行うにチェックを入れ、次へをク

リックします。 
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⑨ ライセンス認証が完了したら、閉じるをクリックします。 

 

 

⑩ Outlookの画面が表示されます。 
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⑪ 表示タブをクリックし、閲覧ウィンドウを選択後、オフをクリックします。 

 

※ 以上で Outlook 2016の設定は終了です。 


